
SIGNATURE NUMÉRIQUE 
D’UNE CONVENTION DE 
STAGE 

Octobre 2020



SOMMAIRE

Octobre 2020

QU’EST-CE QU’UNE SIGNATURE NUMÉRIQUE

COMMENT SIGNER NUMÉRIQUEMENT

AUTRES QUESTIONS



QU’EST-CE QU’UNE 
SIGNATURE NUMÉRIQUE

Octobre 2020
Signature numérique d’une convention de stage 

3



SIGNATURE NUMÉRIQUE

> La signature numérique est un mécanisme permettant de garantir 
l'intégrité d'un document électronique et d'en authentifier l'auteur, 
par analogie avec la signature manuscrite d'un document papier.

> Ici, le document électronique sera la convention de stage.
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Pour signer la convention de stage, 
munissez-vous du mail que vous avez
reçu. Dans celui-ci, figurent vos
identifiants de connexion.

• Cliquez sur le bouton « aller signer 
numériquement » pour visualiser la 
convention.
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Saisissez vos identifiants de connexion
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Une fois connecté, vous arrivez sur la 
page de signature sur laquelle vous
pourrez visualiser le ou les documents 
concernés.

• 1 : La convention à signer. Cliquez
dessus pour en connaitre le contenu

• 2 : Le bouton permettant d’accéder à
l’interface de signature

• 3 : Historique des signatures déjà 
apposées sur la convention.
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Une fois que vous avez bien pris 
connaissance du contenu du document 
à signer, vous pouvez cliquer sur le 
bouton « signer » situé en haut et 
représenté par l’icone « stylo ».
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Pour récupérer votre code de 
signature, veuillez cliquer sur le petit 
lien comme ci-contre.
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Veuillez saisir votre adresse mail ou
votre numéro de telephone portable au 
format “06xxxxxxxx” ou “07xxxxxxxx” 
(mais pas +336xxxxxxxx ou
+337xxxxxxxx) et choissiez le mode de 
reception du code : sms, mail ou
message vocal puis validez.
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SIGNATURE 
NUMÉRIQUE

• Une fois que vous avez recu le code, 
vous pouvez le saisir dans le champs 
prévu à cet effet et cliquer sur le 
bouton valider..
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SIGNATURE NUMÉRIQUE

> A l’issu de la procédure de signature électronique et une fois que 
l’ensemble des parties a signé, vous recevrez alors vos documents 
par e-mail.
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AUTRES QUESTIONS
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Si le contenu de la convention de stage ne vous convient pas et que vous
souhaitez apporter ou suggérer des modifications, veuillez contacter le secrétariat
pédagogique.
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Si votre code de signature ne fonctionne pas, veuillez contacter

coffre-fort@univ-lr.fr

en fournissant un scan de votre carte d’identité ainsi que la copie du mail que
vous avez reçu.
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> eDocParaph est un parapheur électronique
permettant la signature de documents numériques
tout en garantissant la valeur probatoire de ces
derniers.

> Cette plateforme appartient au groupe français eDoc
Group dont voici le site officiel : eDocGroup.

> Toutes les données et les documents sont stockées
sur des serveurs localisés en France.
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https://www.edoc.fr/edocgroup-presentation-societe/


univ-larochelle.fr


